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I. ກາຌກຼຓ຃ທາຓຑ ໄບຓກໃ ບຌກາຌ຅ຈັກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ 

1. ຈ ໄາຌບຌິຽຉຽີຌຈັ ຾ຖະ ຍຌັຆຖີາງຆ ໃ ຌາໍເຆ ໄຖະຍຍ຺ (User Account) 
 ບຌິຽຉຈີຽຌຈັເຌກາຌຌາໍເຆ ໄຽຂ຺ ໄາເຌຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ ຉ ໄບຄຍໍໃ ຉໍໃ າກທໃ າ 2 Mbps  ຉໍໃ  1 Account ຘໍາ

ຖຍັຏູ ໄເຆ ໄ຋຺ໃ ທແຎ, ຘໃ ທຌ Admin ນົ  ຏູ ໄ຋ີໃ ຃ຸ ໄຓ຃ບຄຖະຍຍ຺ຽຑ ໃ ບ຿຋ນາ຾ຉໃ ຖະ຅ຈຸ ຾ຓໃ ຌຉ ໄບຄ຅າໍຽຎັຌຉ ໄບຄ ແຈ ໄ
ເຆ ໄບຌິຽຉຽີຌຈັ຋ີໃ ຓ຃ີທາຓແທນົາງກທໃ າ 2 Mbps  ຂ ໄຌແຎ ຿ຈງບຄີເຘໃ ຅າໍຌທຌ຋ີໃ ຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ. ຌບກຌັ ໄຌນ ໄບຄ
ຎະຆຸຓ ນົ  ຘະຊາຌ຋ີໃ ຅ຈັກບຄຎະຆຸຓ ຃ທຌຉ ໄບຄແຈ ໄເຆ ໄຖະຍຍ຺ບຌິຽຉຽີຌຈັຘໍາປບຄ຃  1+1  ຽຑ ໃ ບປຍັຎະກຌັ
ຖະຍຍ຺ບຌິຽຉຽີຌຈັຓຍີຌັນາ ຅ ໃ ຄຘາຓາຈເຆ ໄຖະຍຍ຺ບຌິຽຉຽີຌຈັຘໍາປບຄແຈ ໄ຋ຌັ຋.ີ 

 ຍຌັຆຖີາງຆ ໃ ຏູ ໄຌາໍເຆ ໄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ ຽຎັຌ User Account ຋ີໃ ຋າຄຏູ ໄ຃ຸ ໄຓ຃ບຄຖະຍຍ຺ກບຄ
ຎະຆຸຓ຋າຄແກຂບຄຖຈັຊະຍາຌ ຂບຄຘູຌຍໍຖນິາຌຖຈັຈ ໄທງຽບຽຖກັ຿ຉຕຌກິ, ກະຆທຄ ແຎຘະຌ,ີ ຿຋ຖະ
຃ຓ຺ຓະຌາ຃ຓ຺ ຾ຖະ ກາຌຘ ໃ າຌ ຘ ໄາຄເນ ໄຉາຓກາຌຘະຽໜຂໍີຂບຄ຾ຉໃ ຖະຍຌັຈາກະຆທຄ, ບຄ຺ກາຌ຅ຈັຉັ ໄຄຑກັ-
ຖຈັ ຋ຄັຘູຌກາຄ ຾ຖະ ຋ ໄບຄຊິໃ ຌ ຿ຈງເຌກາຌ຅ຈັກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກຌີ ໄ຅າໍຽຎັຌຉ ໄບຄແຈ ໄຓຖີາງຆ ໃ  Account 
ຽຂ຺ ໄາ Login ຌາໍເຆ ໄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ ຽຑ ໃ ບເນ ໄຏູ ໄ຃ຸຓຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຿຋ນາຏໃ າຌຍຌັຆຖີາງຆ ໃ ຋ີໃ

ຘ ໄາຄເນ ໄ.  

2. ຏູ ໄປຍັຏຈິຆບຍຽຉກັຌກິ ຂບຄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ 

 ຘໍານົຍັຏູ ໄ຋ີໃ ຃ຸຓ຃ບຄຖະຍຍ຺ ນົ  ຽຎັຌ Admin ນົກັ຋ີໃ ຽຎັຌຽ຅຺ ໄາຂບຄນ ໄບຄຎະຆຸຓຈັໃ ຄກໃ າທຉ ໄບຄຓ ີAdmin ຘໍາປບຄ
຋ີໃ ເຆ ໄຽ຃ ບຂໃ າງບຌິຽຉຽີຌຈັ຋ີໃ ຾ຉກກຍັ Admin ນົກັ ຽຑ ໃ ບປບຄປຍັເຌຽທຖາ Admin ນົກັ ຓຍີຌັນາຈ ໄາຌບຌິຽຉີ
ຽຌຈັ຾ຖ ໄທນຸົຈແຎ ຽປາ຺ກໍໃ ຅ະເນ ໄ Admin ຘໍາປບຄ຿຋ນາ Admin ນົກັຽຂ຺ ໄາຓາປໃ ທຓດູໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓແຈ ໄ຋ຌັ຋.ີ 

II. ປຸຍ຾ຍຍກາຌຉຈິຉັ ໄຄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓແກເຘໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓຎະຽຑຈຉໃ າຄໂ. 
1. ກາຌຉຈິຉັ ໄຄຖະຍຍ຺ແກເຘໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓຂະໜາຈ 10-20 ຃ຌ຺ 

 ຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ Logitech Group ຎະກບຍຈ ໄທງ: 
1) ຃ບຓຑິທຽຉີ: ຽຎັຌຽ຃ຶໃ ບຄຌໍາຘະຽໜີ ຾ຖະ ຽຎັຌຉ຺ທ຃ທຍ຃ຸຓກາຌຌໍາເຆ ໄ຿ຎົ຾ກົຓ Skype for 

Business. 
2) ຅຿ໍ຋ຖະຑາຍ(TV): ຽຎັຌຉທ຺ຘະ຾ຈຄປູຍຑາຍຉໃ າຄໂຽ຋ຄິໜ ໄາ຅.ໍ 
3) ກ ໄບຄ Camera: ຽຎັຌຉທ຺຅ຍັຑາຍຉໃ າຄໂເຌກບຄຎະຆຸຓ. 
4) Speakerphone: ຽຎັຌຉທ຺຃ທຍ຃ຸຓ ຾ຖະ ຽຎັຌຉທ຺ຎໃ ບງຘຼຄເນ ໄແຈ ໄງຌິເຌກບຄຎະຆຸຓ. 
5) microphone: ເຆ ໄເຌກາຌຘຌ຺຋ະຌາຽຑ ໃ ບເນ ໄບກີຐໃ າງ຃ູໃ ຘຌ຺຋ະຌາແຈ ໄຄຌິ. 
6) Remote control: ຽຎັຌຉທ຺຃ທຍ຃ຸຓຖະຍຍ຺. 
7) Hub / Cable:ຽຎັຌຘູຌກາຄເຌກາຌຽຆ ໃ ບຓຉໍໃ ຂບຄບຄ຺ຎະກບຍ຋ຄັໝຈ຺ /(ຘາງ຋ີໃ ຓາຌໍາຆຸຈບຸຎະກບຌ): 

ເຆ ໄແທ ໄຽຆ ໃ ບຓຉໍໃ ຖະນທໃ າຄບຸຎະກບຌຈ ໄທງກຌັ. 



8) AC Power Adapter: ຉທ຺຾຅ກກະ຾ຘແຒເນ ໄບຸຎະກບຌ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ກາຌຽຆ ໃ ບຓຉໍໃ ຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກຈັໃ ຄຉທ຺ດໃ າຄປູຍຑາຍຖຸໃ ຓ: 
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ຈ ໄາຌໜໄາ ຈ ໄາຌນົຄັ 



 ກາຌຉຈິຉັ ໄຄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກເຌນ ໄບຄຎະຆູຓຈັໃ ຄກໃ າທ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. ກາຌຉຈິຉັ ໄຄຖະຍຍ຺ແກເຘໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓຂະໜາຈ 20-46 ຃ຌ຺ 
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III. ກາຌຘ ໄາຄນ ໄບຄຎະຆຸຓ ຾ຖະ ກາຌ຿຋ 
1. ກາຌຘ ໄາຄນ ໄບຄຎະຆຸຓ 

຋ໃ າຌຘາຓາຈ ຘ ໄາຄນ ໄບຄຎະຆຸຓແກແຈ ໄຉາຓຂັ ໄຌຉບຌ ຂ ໄາຄຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 
1) ເນ ໄ຋ໃ າຌ຃ຕກິເຘໃ ຎຸໃ ຓ຋ີໃ ຓຘີຌັງາຖກັ      ຾ຖ ໄທຽຖ ບກຽບາ຺ Create a New Group“ ຽຑ ໃ ບຘ ໄາຄ

ນ ໄບຄຎະຆຸຓ. 

 
2) ຅າກຌັ ໄຌເນ ໄ຅ະຓຆີໃ ບຄເນ ໄ຋ໃ າຌຑຓີຆ ໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓ ເຘໃ  ຉທ຺ດໃ າຄ: “ກບຄຎະຆຸຓຽຏງີ຾ຏໃ ຖະຍຍ຺ກາຌຌາໍເຆ ໄ

ຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ” ນົຄັ຅າກ຋ໃ າຌຉັ ໄຄຆ ໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓ ແຈ ໄ຾ຖ ໄທເນ ໄກຈ຺ຎຸໃ ຓ Enter ເຌ຃ຍີບຈ. 
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 ນົຄັ຅າກ຋ໃ າຌຘ ໄາຄຆ ໃ ນ ໄບຄຎະຆຸຓຘໍາຽຖຈັ຾ຖ ໄທ ເນ ໄ຋ໃ າຌ ຽຖ ບກຖາງຆ ໃ ຍຸກ຃ຌ຺຋ີໃ ຋ໃ າຌຉ ໄບຄກາຌຽຆຌີຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓກບຄ
ຎະຆຸຓ ເນ ໄ຋ໃ າຌຽຖ ໃ ບຌຽຓາ຺ ແຎ຋ີໃ ຎຸໃ ຓ຃຺ ໄຌນາຖາງຆ ໃ  > ຑຓີຆ ໃ ຋ີໃ ຋ໃ າຌຉ ໄບຄກາຌຽຑີໃ ຓຽຂ຺ ໄານ ໄບຄຎະຆຸຓ ນົຄັ຅າກຽນຌັ
ຆ ໃ ຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓກບຄຎະຆຸຓ຾ຖ ໄທ ເນ ໄ຋ໃ າຌ຃ຕກິຂທາເຘໃ ຖາງຆ ໃ ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌ > ຾ຖ ໄທຽຖ ບກຎຸໃ ຓ Add to 
contacts list > ຽຖ ບກ ນ ໄບຄຎະຆຸຓ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌຽຑີໃ ຓຽຂ຺ ໄາ ຽຆັໃ ຌ: ນ ໄບຄ (ກບຄຎະຆຸຓຽຏງີ຾ຏໃ ຖະຍຍ຺ກາຌຌາໍ
ເຆ ໄຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ)  ຊ ທໃ າຘໍາຽຖຈັກາຌຘ ໄາຄນ ໄບຄຎະຆຸຓ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

2. ກາຌ຿຋ 
1) ຃ຕກິຂທາເຘໃ  ນ ໄບຄຎະຆຸຓ຋ີໃ ຋ໃ າຌຉ ໄບຄກາຌ ຉທ຺ດໃ າຄ: ນ ໄບຄ “ກບຄຎະຆຸຓຽຏງີ຾ຏໃ ຖະຍຍ຺ກາຌຌາໍເຆ ໄ

ຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ” > Start a Video Call 
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3. ກາຌຽຆຌີ ຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓນ ໄບຄຎະຆຸຓຏໃ າຌຽທຍັຍຕາທຽຆ ີ( User guest ) 
຾ຓໃ ຌກາຌຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຎະຆຸຓຘາງ຿ຈງຍໍໃ ຉ ໄບຄເຆ ໄ User Account ຿ຈງຓຂີັ ໄຌຉບຌຈັໃ ຄຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 

 ນົຄັ຅າກ຋ີໃ ຘ ໄາຄນ ໄບຄຎະຆຸຓຂ ໄຌຓາ ຾ຖ ໄທ຃ຕກິເຘໃ ຎຸໃ ຓ (...) ຋ີໃ ດູໃ ຽຍ ໄບຄຂທາຖຸໃ ຓຘຸຈຂ ໄຌຓາ ຾ຖ ໄທຽຖ ບກແຎ຋ີໃ  
Meeting Entry Info ຾ຖ ໄທ Copy link ຘ຺ໃ ຄເນ ໄຏູ ໄ຋ີໃ ຅ະເຆ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຎະຆຸຓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ນົຄັ຅າກ Admin ແຈ ໄຘ຺ໃ ຄເນ ໄ Link ນ ໄບຄຎະຆຸຓເນ ໄ຾ຖ ໄທ ເນ ໄຏູ ໄເຆ ໄ຃ຕກິຽຂ຺ ໄາ Link ຈັໃ ຄກໃ າທ ກໍໃ ຅ະຎະກຈ຺ໜໄາ
ຽທຍັຍຕາທຽຆ ີSkype for business  ຂ ໄຌຓາ, ນົັ ໄຄ຅າກ ຃ຕກິຽຂ຺ ໄາແຎ຋ີໃ  Link ຋ີໃ ຆ ໃ ທໃ າ join Using Skype for 
business Web App instead, ຾ຖ ໄທ ຈາທ຿ນົຈ ຾ຖະ ຉຈິຉັ ໄຄ Plug-in ຖຄ຺ເຌ຃ບຓຑທິຽຉ,ີ ຉໍໃ ແຎ຾ຓໃ ຌ຃ຕກິ  
join the meeting  
 

຾ຖ ໄທ຃ຕກິເຘໃ ຎຸໃ ຓ 
(...) 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ນົຄັ຅າກຌັ ໄຌກໍໃ ຂຼຌຆ ໃ ຏູ ໄເຆ ໄ ນົ   ຆ ໃ ບຄ຺ກບຌ ຽຑ ໃ ບຖະຍຸຉທ຺ຉຌ຺ ຾ຖ ໄທກໍໃ ຽຂ຺ ໄາ຃ຕກິເຘໃ ຎຸໃ ຓ join the meeting 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ໝາງຽນຈ: Link ຋ີໃ ຽຎີຈ ນົ  ຅ຈັກບຄຎະຆຸຓຌັ ໄຌ ຘາຓາຈເຆ ໄແຈ ໄ຃ັ ໄຄຈຼທ 

join Using Skype for business Web App 
instead 

ຈາທ຿ນົຈ ຾ຖະ ຉຈິຉັ ໄຄ Plug-in ຖຄ຺ເຌ຃ບຓຑທິຽຉ ີ

຃ຕກິ  join the meeting 

ຂຼຌຆ ໃ ຏູ ໄເຆ ໄ ນົ   ຆ ໃ ບຄ຺ກບຌເຘໃ  

຃ຕກິ join 

ກໍໃ ຅ະແຈ ໄ  User  guest  
຋ີໃ ຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓເຌນ ໄບຄຎະຆຸຓແຈ ໄ 



IV. ກາຌ຃ທຍ຃ຸຓຖະຍຍ຺ເຌນ ໄບຄຎະຆຸຓ 
1. ກາຌ຃ທຍ຃ຸຓຖະຍຍ຺ກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ (Admin) 

 ກາຌຽຑີໃ ຓຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຎະຆຸຓ 

຾ຓໃ ຌກາຌຽຑີໃ ຓຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຎະຆຸຓເຌ຾ຉໃ ຖະ຅ຈຸ ເນ ໄຓາປໃ ທຓຎະຆຸຓດູໃ ເຌ຅ຈຸຈຼທ. 
 ຽຂ຺ ໄາແຎ຋ີໃ  Invite More People         > Invte by name> ຑຓິຖາງຆ ໃ ບຽີຓທ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌ຾ຖ ໄທກຈ຺ 

ຽຖ ບກຽບາ຺ຖາງຆ ໃ ຈັໃ ຄກໃ າທ ຾ຖ ໄທກຈ຺ ok ກໍໃ ຅ະແຈ ໄຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຉາຓ຋ີໃ ຽປາ຺ຉ ໄບຄກາຌ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

    ຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ 
 
 
 

Admin 



 ກາຌຎິຈ-ຽຎີຈກ ໄບຄ ຆູຓກ ໄບຄ ຾ຖະ  ຘຼຄ 
ກາຌຎິຈກ ໄບຄ ຾ຖະ ຘຼຄ຾ຓໃ ຌກາຌຽປັຈເນ ໄຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓເຌນ ໄບຄຎະຆຸຓຍໍໃ ຘາຓາຈຽນັຌຑາຍ

ກາຌຽ຃ ໃ ບຌແນທ ຾ຖະ ຍໍໃແຈ ໄງຌິຘຼຄ ຂບຄຉຌ຺ຽບຄຆ ໃ ຄຘາຓາຈຽຎີຈ຃ ຌຓາແຈ ໄຎ຺ກະຉ.ິ 
 ຽຓ ໃ ບດູໃ ເຌຖະນທໃ າຄກບຄຎະຆຸຓຽປາ຺ຘາຓາຈຎິຈ-ຽຎີຈກ ໄບຄແຈ ໄ຿ຈງກາຌ຃ົກິແຎ຋ີໃ ຎຸໃ ຓ         >ກ ໄບຄກໍໃ ຅ະຎິຈ 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 ກາຌຆູຓກ ໄບຄ ຾ຓໃ ຌກາຌຆູຓຽບາ຺ຑາຍຏູ ໄ຋ີໃ ຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓກບຄຎະຆຸຓ ນົ  ຏູ ໄ຋ີໃ ຽຎັຌຏູ ໄຽທ຺ ໄາເຌ຋ີໃ ຎະຆຸຓ຿ຈງກາຌເຆ ໄ 
Remote control ຃ທຍ຃ຸຓຈັໃ ຄປູຍຖຸໃ ຓຌີ ໄ:  

 Remote c0ntrol  ຘໍານົຍັກ ໄບຄ Logitech group 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Remote c0ntrol  ຘໍານົຍັກ ໄບຄ  Rally  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ຎຸໃ ຓ Bluetooth           6. ຎຸໃ ຓ ຽຑີໃ ຓ-ຖຈ຺ຘຼຄ 

2. ຎຸໃ ຓຆູຓບບກ-ຆູຓຽຂ຺ ໄາ         7. ຎຸໃ ຓ ຎັຍກ ໄບຄເນ ໄດູໃ ຅ຈຸຽຈຓີ 

3. ຎຸໃ ຓກາຌ຿຋                8. ຎຸໃ ຓຽຖ ບກຘະຽຑາະຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ 1, 2 

4. ຎຸໃ ຓທາຄຘາງ                     9. ຎຸໃ ຓຽຖ ໃ ບຌ຃ທຍ຃ຸຓ຋ຈິ຋າຄກ ໄບຄ 

5. ຎຸໃ ຓຎິຈ-ຽຎີຈ ຘຼຄແຓ 

 ກາຌຎິຈຘຼຄເຌຖະນທໃ າຄກບຄຎະຆຸຓ ຽຓ ໃ ບຽປາ຺ຍໍໃ ແຈ ໄຽທ຺ ໄາ ນົ   ຅ຈຸບ ໃ ຌຽຎັຌຏູ ໄຽທ຺ ໄາເນ ໄຽປາ຺ຎິຈຘຼຄ຿ຈງກາຌກຈ຺ແຎ
຋ີໃ ຎຸໃ ຓ Microphone         > ແຓກໍໃ ຅ະຎິຈ  
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 ກາຌຘະທຈິໜໄາ຅ ໍ 
຾ຓໃ ຌກາຌຽຖ ບກຘະຽຑາະໜໄາ຅ເໍຈໜໄາ຅ໜໍ ໃ ຄຂ ໄຌຘະ຾ຈຄເນ ໄ຾ຉໃ ຖະ຅ຈຸຽນຌັຑ ໄບຓກຌັ຿ຈງກາຌ຃ກິ

ຂທາເຘໃ ໜ ໄາ຅ຂໍບຄຏູ ໄ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌຘະທຈິ ນົ  ບາຈ຅ະ຃ຕກິຂທາເຘໃ ຖາງຆ ໃ ຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ ຾ຖ ໄທ ຽຖ ບກຽບາ຺ Lock 
the Video Spotlight > ກໍໃ ຅ະຎະກຈ຺ຽນຌັໜໄາ຅ຈໍຼທ຋ີໃ ຽປາ຺ຘະທຈິ.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ນົ  

ໜ ໄາ຅຋ໍີໃ ຘະທຈິ 



 ກາຌກາໍຌຈ຺ເນ ໄຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຽຎັຌ Attendee .  
຾ຓໃ ຌກາຌກາໍຌຈ຺ເນ ໄຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຍໍໃ ຘາຓາຈຽປຈັໜໄາ຋ີໃ  Admin ແຈ ໄ ຿ຈງກາຌຎໃ ຼຌຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓຽຎັຌ 

Attendee ຿ຈງກາຌ຃ຕກິຂທາເຘໃ ຖາງຆ ໃ ຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ ຾ຖ ໄທ ຽຖ ບກ ຽຎັຌ Make an Attendee. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ກາຌຍຌັ຋ກຶກບຄຎະຆຸຓ຋າຄແກ (Recording) 
຋ໃ າຌຘາຓາຈຍຌັ຋ກຶກບຄຎະຆຸຓ ແຈ ໄ ຉາຓຂັ ໄຌຉບຌ ຂ ໄາຄຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 

1) ຉັ ໄຄ຃ໃ າຒາງ຋ີໃ  ຋ໃ າຌຉ ໄບຄກາຌ຋ີໃ ຅ະຍຌັ຋ກຶກໃ ບຌ ເນ ໄ຋ໃ າຌຽຂ຺ ໄາແຎຎຸຓແບ຃ບຌ ຉັ ໄຄ຃ໃ າ > Tools > 

Recording Manager > Recording > ຽຖ ບກຽບາ຺ຂະໜາຈຒາງ຋ີໃ ຋ໃ າຌຉ ໄບຄກາຌ ຉທ຺ດໃ າຄ: 480p. ຈັໃ ຄ
ຂັ ໄຌຉບຌປູຍຑາຍຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) ນົຄັ຅າກ຋ີໃ ກາຌຎະຆຸຓຽຖີໃ ຓຽປາ຺ຘາຓາຈ ກຈ຺ແຎ຋ີໃ  (...) ກໍໃ ຅ະຂ ໄຌ຾຋ຍັຓາ ເນ ໄຽຖ ບກແຎ຋ີໃ  Start 

Recording 
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 ນົຄັ຅າກຌັ ໄຌຖະຍຍ຺ກໍໃ ຅ະຽຖີໃ ຓຍຌັ຋ກຶກບຄຎະຆຸຓ ຽຆິໃ ຄຽປາ຺຅ະຘຄັຽກຈຽນຌັຎຸໃ ຓ               ຑກັ ຾ຖະ ດຸຈ  
຋ີໃ ດູໃ ຽຍ ໄບຄຂທາຖຸໃ ຓ ຾ຖະ ຎຸໃ ຓຘ຾ີຈຄ຋ີໃ ດູໃ ຽຍ ໄບຄຂທາຽ຋ຄິຂບຄ຅຋ໍີໃ ຓຽີທຖາກາໍຖຄັ຾ຖໃ ຌດູໃ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ຑາງນົຄັ຋ີໃ ກບຄຎະຆຸຓຎິຈເນ ໄຽປາ຺ກຈ຺ແຎ຋ ີ(...) ຾ຖ ໄທຽຖ ບກ຋ີໃ ຾຋ຍັ  Stop Recording  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ນົຄັ຅າກຌັ ໄຌ ຖະຍຍ຺ກໍໃ ຅ະ຋ໍາກາຌ ຎະຓທຌຏຌ຺ທຈິ຿ີບ ບບກຓາ ເນ ໄກຈ຺ແຎ຋ີໃ ຾຋ຍັ Manage Recordings ຽຑ ໃ ບ
ຽຂາ຺ນາຍໃ ບຌຽກຍັ ທຈິ຿ີບ ຾ຖ ໄທຖໍ຋ໃ າ຅ຌ຺ຖະຍຍ຺ຍຌັ຋ກຶຎະຓທຌຏຌ຺຾ຖ ໄທ 

 



 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

V. ກາຌ຅ຈັຘໍາຓະຌາ 
1. ກາຌຑຽີຆຌັໜໄາ຅ ໍ( Present Desktop )  

Present Desktop ຾ຓໃ ຌກາຌຌາໍຘະຽໜຽີບກະຘາຌຏໃ າຌໜໄາ຅ ໍDesktop ຂບຄຽປາ຺ເນ ໄຏູ ໄຽຂ຺ ໄາປໃ ທຓ
ກບຄຎະຆຸຓແຈ ໄຽນຌັ, ຽປາ຺ຘາຓາຈຌາໍຘະຽໜຍີຈ຺ແຈ ໄ຿ຈງກາຌຽຂ຺ ໄາແຎ຋ີໃ : 

 ຃ຕກິແຎ຋ຎຸີໃ ຓ        > ຽຖ ບກ Present Desktop. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ນົຄັ຅າກຌັ ໄຌ຅ະຓໜີ ໄາຉໃ າຄ Present Desktop ຂ ໄ ໄຌຓາ, ເນ ໄກຈ຺ຎຸໃ ຓ Present ຽຑ ໃ ບຌ າຘະຽໜຘີິໃ ຄ຋ີໃ ຋ໃ າຌ
ຉ ໄບຄກາຌຌາໍຘະຽໜ ີ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ກາຌຌາໍຘະຽໜຽີບກະຘາຌ (Present PowerPoint) 
ຽປາ຺ຘາຓາຈຌາໍຘະຽໜຽີບກະຘາຌ຋ີໃ ຽຎັຌຒາງ PowerPoint ແຈ ໄ຿ຈງຎະຉຍິຈັຉາຓຂັ ໄຌຉບຌຂ ໄາຄຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 

 ຃ົກິເຘໃ ຾ຊຍ        > ຽຖ ບກ PresentPowerpoint Files ຽຑ ໃ ບຽຂ຺ ໄາຽຖ ບກຒາງຽບກະຘາຌ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ຽຖ ບກຽບາ຺ແຒຖ PowePoint ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌຌ າຘະຽໜ ີດູໃ ເຌຆໃ ບຄ຃ບຓຑທີຽຉຂີບຄ຋ໃ າຌ, ຽຓ ໃ ບຽຖ ບກແຈ ໄຒາງ
ຽບກະຘາຌ຋ີໃ ຉ ໄບຄກາຌ຾ຖ ໄທເນ ໄ຃ຕກິ Open ຽຑ ໃ ບຽຎີຈຍຈ຺ຌາໍຘະຽໜ.ີ ຉາຓປູຍຑາຍຂ ໄາຄຖຸໃ ຓຌີ ໄ: 
 

 
 

 


